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Objetivos de aprendizaje.

% Conocer las caracteristicas de la Herramienta Prezi.

«s* Aprender a crear una cuenta de Prezi y el manejo de la misma.

«s» Conocer que son y como funcionan las rutas en Prezi.

3+ Conocer todos los elementos que podemos incluir en una presentacion con Prezi.

<%+ Aprender a realizar presentaciones con Prezi y la publicacién de las mismas.

3+ Conocer como podemos realizar nuestras presentaciones de forma colaborativa.

Prezi

Prezi Crear Aprender y Explorar Entrar =
Asistenciatécnica

(>

Las ideas importan.

Registrarse ahora s n Registrarse

Prezi es una herramienta de presentaciones que te ayuda a organizar y compartir ideas. verel

video»

Prezi

Prezi es una herramienta de presentaciones. Prezi esta disponible en version web, que sera
con la que trabajemos en este taller, en version escritorio para Windows y Mac OS, dicha
version no es gratuita y como aplicacion para iPhone e iPad.


http://prezi.com/
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Lo primero que haremos para trabajar con Prezi en la web, sera registrarnos, lo podemos
realizar desde este enlace, http://prezi.com/recommend/—manuellopezma/ , o desde la
pagina principal de Prezi, si lo hacéis a través de este enlace nos estareis ayudando a que
nos amplien gratuitamente nuestra cuenta. Esto se produce cada vez que tres personas
abren una cuenta a través de dicho enlace.

Para registrarnos cubriremos nuestro e-mail y la contrasefia y pulsaremos sobre Registrase
y continuar.

Aprender y Explorar m Entra

Asistencia técnica

0 toma un atajo con
Facebook

Al e.".--ia'}\c;‘\o':nu:a'io. #@CEPLO que todas mis prezis sean publicadas en
7i.com/ex asi coma las cor r

Registrarse y continuar §.

A continuacién se nos mostrara un mensaje que nos indicara que se nos ha enviado un
correo electrénico a nuestra cuenta para verificar la misma.

Prezi Crear Aprendery Explorar Entrar
Asistencia técnica

La comprobacién de la direccién de correo electronico es
obligatoria
Hemos enviado un correo & la direccion de correo que especificaste (elmformacion@manuell.jazztel.es). Tienes que hacer clic en el

enlace del correo para asi poder comprobar tu cuenta y finalizar el proceso de registro. Si no recibiste el correo, te aconsejamos que
compruebes tu carpeta de correo no deseado.

Compafia Producto Clientes Comunidad Asistencia técnica
Acerca de / Equipo Precios Prezi para negocios Todas las comunidades Toda la asistencia técnica
Nuestros valores Prezi en linea Prezi para conferencias Blog / Blog de disefio Comenzar

Empleos Prezi Desktop Prezi para educacién Facebaok / Twitter Manual/FAQ

Contactar Coedita y realiza Prezi para ONG YouTube Foro de la comunidad
Privacidad y Condiciones presentaciones Licencias para equipos Embajadores en Especialistas Prezi
Prensa Prezi para iPad / iPhone Universidades
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Verificaremos el correo que hemos recibido pulsando sobre Activate account.


http://prezi.com/recommend/%E2%80%93manuellopezma/
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Your Prezi account is ready!
Dear elmi _es,

inish your registration by activating your account below.

‘ Activate account .

Happy zooming!
Prezi Team

suppost Work

Tambien podemos utilizar Prezi si tenemos cuenta de Facebook, identificandonos a través
de la misma, para ello pulsaremos sobre Identificarse con Facebook.

Crear Aprender y Explovar Entrar

Asistencia técnica

jHola! Tu amigo/a Manuel Lopez Martinez te sugirié que
probaras Prezi

.Mamuel Lépez Martinez

Crear una cuenta gratuit

0 toma un atajo con
| Facebook

fica W perfil en Facebook ni publica

Al enwiar este formulario, acepto que todas mis prezis sean publicadas en
. 5 1dn en tu nombre sin tu consentimiento.

asi como las

Registrarse y continuar

Una vez ya ha sido activada nuestra cuenta vamos a configurar la misma pulsando sobre

4
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Personalizar perfil publico.

Prezi

m Todas tus prezis

A Que son tuyas

Tus prezis

iRecomienda Prezi a 3 amigos y te ampl:

Todas tus prezis o mm e

A Que s¢ comparten contigo

Compadiia
Acerca de / Equipo
Nuestros valores
Empleos

Contactar

Privacidad y Condiciones

Prensa

Producto

Precios
Prezi en linea.

Prezi Desktop

Coedita y realiza
presentaciones

Prezi para iPad / {Phone

Aprender y

Clientes

Prezi para negocios
Prezi para conferencias
Prezi para educacién
Prezi para ONG
Licencias para equipos

Explorar elmformacion@manvell jazztel es

Asistencia técnica

tu cuenta gratis! Comienza »

2013 © PreziInc. espafiol - English - 230 - B4

Podremos configurar los siguientes apartados:

* Nombre y apellidos.

» Informacion del perfil. Puedes incluir una

descripcion de tu perfil.

» Preferencias de notificacion.
Recibir notificaciones si un comentario es
realizado en nuestro Prezi.
Recibir notificaciones si una respuesta es
realizada en nuestro comentario.

» Enlace de perfil publico.

Nos permite

configurar
personalizado para que otros puedan

encontrarnos facilmente.

* Idioma preferido.

un

Nos permite seleccionar el idioma.

enlace

Comunidad Asistencia técnica
Todas las comunidades Toda la asistencia técnica
Blog / Blog de disefio Comenzar
Facebook / Twitter Manual FAQ
YouTube Foro de 1a comunidad
Embajadores en Especialistas Prezi
Universidades
Tus prezis Aprendery Explorar

Asistencia técnica

+] Conectar con Fadghook | Usar tu imagen de Facebook pars tu perfil

Informacién

Tu nombre

S~

-

Cuenta y licencia

Datos de tu licencia

1 suscripcion a Prezi PUBLIC ACCESS SO

Se utiliza 0% de tu 100 MB

Correo

Tu direccién de comreo electronico actual es elmformadion@menuell jazzieles.

Si deseas cambiar La direccion de correo electranico vinculada a tu cuenta, escribe debajo
la nueva direccién. Recuerda gue es tu nombre de usuario.

Larreo nuevo

Cambio de contrasefia

.
Conexién sequra (SSL)

Es més segure usar Prezi sobre el protocolo https si trabajas con informacidn confidencial
en ubicaciones de internet publicas, como asropuertos o cibercafés...

Ofrecemos Prezi sobre una conexion segura solo a nuestros clientes con cuenta Pro. Si
deseas usar NuEstro sitio web sobre una conexidn segura, Lo mejor es que actualices tu
icencia

Habilitar SSL

5

Eliminar tu cuenta | No padrés recuperar tus prezis si eliminas tu cuenta,



Manual de Prezi

» Detalles de nuestra cuenta y licencia.

» Correo.
Nos permite cambiar nuestra cuenta de correo electronico.

» Contrasefia.
Nos permite cambiar nuestra contrasefia.

* Eliminar tu cuenta.
Nos permite eliminar nuestra cuenta.

Una vez ya nos hemos registrado y configurado nuestra cuenta de Prezi comenzaremos a
realizar una nueva presentacion y partiremos de una presentacion en blanco aunque
primeramente vamos a ver algunos conceptos de Prezi.

Prezi a diferencia de otras herramientas para la realizacion de presentaciones no utiliza
diapositivas sino que todo se desarrolla en una superficie que llamaremos lienzo. En
dicho lienzo sera donde podremos situar los diversos elementos que compondran nuestra
presentacion y para utilizaremos unas rutas para organizar el orden por el que nos vamos a
ir desplazando entre dichos elementos.

Pero lo mejor para ir aprendiendo es que empecemos a desarrollar nuestra presentacion, en
este caso empezaremos desde una presentacion en blanco y desarrollaremos la
presentacion de un Taller para esa misma herramienta.

Para empezar desde la pantalla principal de Prezi pulsaremos sobre Nueva Prezi y
elegiremos Iniciar Prezi en blanco.
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SHic prexi Tusprazis Aprendery Explosar elsormacion
Ll assencatécnca

Elegir tu plantilla Nuevas plantillas
Professional  Inspirational  Fotogréfico
Recomiersts Prez a3 amigos y e ampliaremos t urres rats! o

<= Todas tus prezis . A :glfume"@

Nos aparecera una presentacion como vemos tenemos el lienzo cuadriculado y nos aparece
sobre él un texto y un circulo.

OO

' . Click to add Title

Lo primero que vamos a hacer ver como navegamos por el lienzo.
Si situamos el raton en el lateral derecho

) E
[}
©

=~
1|

Vemos como nos apareceran los simbolos
para acercar el zoom

Ol C

' 0 Click to add Title

.
EN para alejar el zoom

con volveremos a la posicidn inicial.

o @ 3 T — o = s PO e o & B
)

Click to add Tlhé\, = /E |

El movimiento de alejar y acercar el zoom también lo podremos realizar con la rueda del
raton.

Click to add Title

Para movernos por el lienzo mantendremos pulsado el boton izquierdo del raton y nos
aparecera una mano y nos permitira movernos arriba y abajo a izquierda y derecha.
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0= - - B £ a8 &

O Para movernos por el tapiz,
mantendremos pinchado el boton derecho
¥ NOS aparecera una mano que nos dejara
desplazarnos.

Click to add Title

Ahora que ya sabemos movernos por el tapiz y antes de empezar nuestra presentacion,
eliminaremos los 2 objetos que nos ha incluido en la presentacion para lo cual tenemos 2
opciones pulsamos sobre ellos con el boton derecho y elegimos eliminar del cuadro de
dialogo o pulsamos con el boton izquierdo, se seleccionara el objeto y pulsamos sobre la
papelera para eliminar.

Boton derecho,

Click to afiq Title

Click !id Title

Una vez con la presentacion completamente en blanco, comenzaremos insertandole los
objetos para la realizacion de la misma.

Insertar Texto

Para insertar texto bastara con pulsar con el boton izquierdo del raton sobre el lienzo. Nos
mostrara un cuadro donde insertaremos el texto que queramos y podremos formatearlo con
las siguientes caracteristicas.

[ R B, o=

Pulsamos sobre el boton izquierdo e
insertamos el texto que queramos

e

Taller de Prezi{ -

Podemos elegir entre 3 tipos de texto, dependiendo cual elijamos cambiara el formato de
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letra del texto.

 Titulo.
Titulo Subtitulo Cuerpo & A H- >
Taller de Prezij .
 Subtitulo.
Titulo | Subtitulo Cuerpo A A W- >
Taller de Prezxj
e Cuerpo.
Titulo Subtitulo | Cuerpo | »+ A H- >

Taller de Prezil

Cuando hablemos de las plantillas os indicaremos como podemos cambiar los formatos de
estos 3 tipos de letra.

Si queremos cambiar el tamafio del texto tenemos 2 formas para realizarlo o bien

pulsando sobre “ para disminuirloy A para aumentarlo, o bien pulsando el circulo de la
esquina inferior derecha y alejandolo para aumentar el tamafio y acercandolo para

disminuirlo.
Titulo smm_- > Titulo  Subtitulo ™Querpo + A H- >
Taller de Prezij . Taller de Prezi,, -

- gn ’ 4k ,
Podemos modificar el area del cuadrado de texto pulsando sobre y arrastrandolo
derecha o izquierda.

Subtitulo | Cuerpo | 4+ A H- >

También podemos cambiar el color de las letras pulsando sobre " gue nos mostrara
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un desplegable con los colores que podemos elegir.

Titulo = Subtitulo | Cuerpo | &

Taller
de
Prezﬂ

Ademas de dichas modificaciones pulsando sobre > podemos acceder a las siguientes.

Resaltado de texto.

Vifietas.
Justificado (Derecha uierda y Justificado).
Disminuir sangria.

Aumentar sangria.

Titulo = Subtitulo | Cuerpo | 4+ A W- R| &= =-TP=T= «

Insertar imagen.

Para insertar una imagen en nuestra presentacion pulsaremos sobre insertar imagen.

& Desde

Taller de PreZ: )Vi:-”. 14 i)

La herramienta nos permite buscar imagenes en Google o subirlas desde nuestro propio
ordenador. En este caso nosotros vamos a subir el logo de eLMformacion desde nuestro
ordenador.

10
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| o =
Insertar imagen G + Loger » kbemacn SE e "

Organizar Nusva carpets )
lesde Google Images #

(Fncon | FMmacn  (FM¥imcon |  (F®macion
tomrcmn (Wi | kmke.  Lmmcne  legsmitis.  LogoMhficrio
L ) ckipg

[Buscar solo imagenes con licencia de uso comercial 4]

G
Desddtu equipo G
H
x
L

[eccionar archivos...

e BT

=

Como vemos nos coloca nuestra imagen dentro del tapiz. Para moverla al lugar donde
deseemos pulsaremos sobre Ky la arrastraremos donde queramos.

cion

aller de Prezi

Las modificaciones que podemos realizar con la imagen son:

Cambiar su tamafo. Bien pulsando sobre el &8l o el = pulsando sobre alguna de las 4
esquinas de la imagen y alejandola o acercandola.

4 Sustituir  T] Recortarimagen [ Borrar © Sustituir T Kecorman inaye.

También podemos girar la imagen para lo cual acercaremos el cursor a una de las cuatro
esquinas y nos aparecera el siguiente simbolo pulsaremos sobre el mismo y nos permitira
girar la imagen.

Si lo que necesitamos es solamente una parte de la imagen, la podremos recortar,
pulsaremos sobre Recortar imagen y podremos mover las esquinas de la misma para
seleccionar el &rea que nos interese.

11
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@. Movemos las es

in lecci T
quinas. @ Sel ieccionamos
2 ‘ S

Finalmente con Sustituir podremos cambiar esa imagen por otra nueva, que la recortar
para que ocupe el mismo espacio que esta.

el area que

Insertar Simbolos y formas.

Prezi dispone de Simbolos y formulas predisefiados que ponemos insertar en nuestras
presentaciones, para realizarlo pulsaremos sobre insertar y sobre Simbolos y formas.

@ Compartir ~

# Editar iuta

Taller -
de

Prezi
o

Nos presentara la siguiente pantalla con los siguientes grupos de simbolos y formas.

L&

Marcos y flechas
o

B
Insertar

@ Compartir ~ X Salir

Styles

F®™acion ¥

"aller

simple | Blanco simple

-
©

:rezi

e
NS

Bonito Grabado

;'j@
h

Pegatinas Formas

12
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Oscuro Simple

« Oscuro simple

o x

X0 1YWl X e -s
+Q T OH | = e

OSSO P& O
CProSMm O O

1?7240

Blanco Simple

« Blanco simple

Fotografico

« Fotografico

N

¥ N O =<
8 O = O |

» B O =
* . O - Qp

OADO
Qv X+
7 @ @
& A
L o0 ¢
LR ™
w® @ P oad
g & Pw
‘-mf!’
\|&
?ygws‘\




N
o
Q
v
o
—
S
S
S
W

Grabado

Bonito

Dibujado

abado

@OV LOOdb®O
SHONCAONONONC NSNS NERCNOR S RCNCONC)
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Pegatinas Formas

+ Pegatinas
+« Formas
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=l F
P oWl e : ” :
"I Vamos a insertar en nuestra presentacion el calendario que aparece en
el grupo Fotografico para lo cual pulsamos sobre el mismo y lo arrastramos a la zona del
tapiz donde queramos situarlo.

Una vez situado podemos ajustar su tamafio o girarlo de la misma forma que vimos
anteriormente para los textos.

Una vez ajustado el tamafio para seguir con nuestra presentaciéon pondremos un cuadro de
texto como ya vimos anteriormente con la fecha de inicio y finalizacion de nuestro taller.

Insertar Diagramas.

Prezi también nos permite insertar diagramas que son unos disefios preestablecidos de
formas y rutas que nos permiten realizar de una forma mas rapida y sencilla nuestras
presentaciones. Los diagramas que podemos insertar son los siguientes.

Insertar un diagrama

Linear Process 4

Linear Process 1 Linear Process 2 Linear Process 3

@ e e 9o 99
X ©. & 8.8
Cycle 1 Cycle 2 Cycle 3 Cycle 4

5 &% 8%
s Nl i S e
Cycle 1 Cycle 2 'C,Qrtle> 3 C'_ucLeQ

£5 &

Divergent 1

OB

Divergent 2

e || @A
Yo B0

Divergent 3

Divergent 4

16
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|

Funnel 1 Funnel 2 Funnel 3 Funnel 4
Balance 1 Balance 2 Balance 3 Balance 4
QOverlap 1 Qwerlap 2 Overlap 3 Qwerlap 4

, CO || Q8 || e
OO . @

Alternatives 1 Alternatives 2 Alternatives 3 Alternatives 4
Your Text Your Text onur Temt Your Text Yo Test Ve Teus
i R | - L - L = L i ot L - -
e — = 1 = 1 c ——— b
Your Text e e Vi Ty ' :
Timeline 1 Tirmeline 2 Timeline 3 Timeline 4
Growth 1 Growth 2 Growth 3 Growth 4

Iceberg 1 lceberg 2 Iceberg 3

O-. QO OO‘O
Q R

1 Q _
‘Q/@ i /:,O QO QA0

Turn the situation around 1 Turn the situation around 2 Turn the situation around 3 Turn the situation around 4
Central Topic 1 Central Topic 2 Central Topic 3 Central Topic 4
— F: fan) =
=) =) /’ = s = o
e =)
) & ety 5 = ool =
Around a Topic 1 Around a Topic 2 Around a Topic 3 Around a Topic 4

17
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Insertar video de You Tube.

Prezi nos permite también insertar videos bien procedentes de You Tube como de nuestro
ordenador (esto lo veremos mas tarde).

Para insertar un video de You tube nos hara falta su ruta, en este caso nosotros vamos a
buscar un video donde nos explique que es Prezi para adjuntarlo a nuestra presentacion.
Hemos escogido el siguiente http://www.youtube.com/watch?v=0gR2BgBnKdU para
insertarlo pulsaremos sobre insertar video de You Tube.

= = &
% beshaess | + | [ B E Ay &
Marcos y flechas Temas

i &l Imag
@ Simbolks y formas..
& Diagranggs..

G Videode YouTube.

& Editar ruta @ Agregar musica de fando
FMvacion 5

i & Desde archivo (PDF, video)
de
Prezi & Desde Mi coleccion...

_ & PowerPoint...

. Comienzo 15 de Julio

Finalizacion 30 de Julio

A continuacion copiamos el enlace del video que hemos seleccionado y pulsamos sobre
Insert.

\wﬂar YouTube Insertar YouTube
m ihttpy/www.youtube_com/wmch_5'm

Situamos el video en la zona del tapiz que queramos, también podemos ajustar su tamafio
y girarlo como ya hemos visto con los otros objetos. Nosotros vamos a apartar un poco el
elemento y al finalizar la presentacion ordenaremos todos los elementos.

Insertar audio de fondo.

Prezi permite insertar 2 tipos de audio en una presentacion: audio de fondo (suena de
manera continua cuando el Prezi es visto) y audio en pasos especificos del camino (el
audio empieza a sonar cuando se llega a ese paso especifico y deja de sonar cuando se
sigue al siguiente paso). Los formatos de audio que soporta actualmente Prezi son: MP3,
M4A, FLAC, WMA, WAV, 0GG, AAC, MP4 y 3GP.

18
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Para insertar audio de fondo pulsaremos sobre insertar y elegiremos Agregar musica de
fondo.

Seleccionaremos de nuestro ordenador el archivo de audio que queramos insertar. Prezi
nos mostrara el proceso mientras se estd cargando el archivo y nos permitird cancelar la
subida del mismo.

Cuando el proceso haya terminado podremos pulsar sobre el archivo y nos permitira
escuchar el audio pulsando en » Play o borrar el mismo pulsando en @ la papelera.

-
* Deshacer [5 AB:E ‘.5’
m

Marcos y flechas Insertar Temas

o (R dion
Taller
de
Prezi

g Comienzo 15 de Julio

o Finalizacién 30 de Julio

No podremos afiadir mas de un archivo de mdsica de fondo si ya tenemos uno nos
aparecera la opcién de Sustituir masica de fondo.

19
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Insertar desde archivo (video, pdf)...

En Prezi también podemos insertar archivo de video o pdf, directamente de nuestro
ordenador para lo cual pulsaremos en insertar y Desde archivo (PDF, video)...

Escogeremos el archivo que queremos insertar. Nosotros vamos a comenzar insertando un
pdf. Escogeremos una copia de este manual que estamos realizando. Tardara mas o menos
tiempo en descargar dependiendo del tamafio del archivo. Veremos cdmo nos importa
todas las paginas del mismo.

Taller
de = |
Prezi

Comienzo 15 dg Julio

, Einalizacion 30 de Julio

Y cada una de ellas aparece como una imagen, que podremos modificar cambiando su
tamario, girando, recortando o moviéndolas a la zona del tapiz que queramos. En nuestro
caso una vez hemos visto como importa el pdf borraremos todas las paginas excepto una y
la pondremos junto al video que teniamos anteriormente.

# Editar ruta

© Sustituir £ Recontar imagen [ Borrar

zo 15 de Julio

o ]

20
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Ahora vamos a insertar un nuevo video desde nuestro ordenador para lo cual pulsamos de
nuevo en insertar y elegimos Desde archivo (PDF, video)... y escogemos el video que
queramos insertar, en nuestro caso insertaremos uno de una presentacion hecha con Prezi.

Como en el caso anterior esperaremos a que el archivo se descargue en el Prezi.

-
: -

Fmcion Decoraciones Hechel

Nuest

o Desnts |, B L =B & B=3--- e

W Borar
O 1 e il =
. Finalizacion 30 de Jul "

- e
- I | 420 Preai —

Una vez afadido como vemos que es muy grande, modificamos su tamafio y lo ponemos
en el tapiz junto a los demas objetos para poder ordenarlos.

Insertar URL.

Si deseas insertar enlaces activos en tu prezi, copia y pega o inserta la URL o que quieras
en el cuadro de texto. A continuacion, haz clic fuera del cuadro y veras como aparece
automaticamente subrayado. Eso significa que esta activado. En nuestro caso insertaremos
el enlace de nuestra plataforma http://www.elmformacion.com/ .

[ = pesennr R A o & 2 Boton derecho

= Comienzo 15 de Julio

. Finalizacidn 30 de Julio

http://www.elmformacion.com

Mi coleccion
Mi coleccion nos permite en Prezi tener guardado objetos para poder usar dentro de

21
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nuestras presentaciones.

Para guardar un objeto dentro de nuestra coleccion -
pulsaremos sobre el mismo con el boton derecho vy
pulsaremos Agregar a Mi coleccion. W Comienzo

Finalizacid

Para insertar un archivo desde nuestra coleccion pulsaremos
sobre insertar y elegiremos Desde mi coleccion.

http://www.elmformacion.com/

= =

Insertar presentaciones Power Point.

Prezi también nos permite insertar archivo de Power Point con extension .ppt o .pptx para
insertar los mismos iremos a Insertar y elegiremos Power Point.

Elegiremos de nuestro ordenador la presentacion que queramos importar y despues de
unos minutos, Prezi descargara el archivo y nos mostrara una vista previa de todas las
diapositivas del Power Point en el panel de la derecha.
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Podemos arrastrar y soltar las diapositivas que queramos dentro de nuestro lienzo o hacer
doble clic sobre ellas para insertarlas, también podemos seleccionar mas de una

diapositiva a la vez.

-,
\m

= ' ..Armrastrando L T Confdéblé cﬁc

# tasua .

hutp:/fwww.elmformacion.com/

-

]
u |

]

[
[
f

También podemos utilizar insertar todas pulsando sobre Insert All, trasladara todas las
diapositivas al mismo tiempo, si

Si elegimos esta opcién tendremos que elegir una plantilla para definir la forma que
insertara las diapositivas en nuestro tapiz.

=== elin o @ » R
) F#rivecion _\__\_\_‘_;m

Taw

Podremos elegir que agregue o no una ruta entre las diapositivas (Add a path between
your slides). La ruta seguira la misma secuencia que las diapositivas en PowerPoint, de tal
forma que la primera diapositiva se convertira en el primer paso de la ruta en la prezi, y asi
sucesivamente y siempre en funcion del nimero de diapositivas que tengas.
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Al seleccionar importar todas las diapositivas a la vez, estas se mostraran dentro de un
marco del lienzo de la prezi. Utiliza el icono en forma de mano situado en el centro del
marco para mover las diapositivas por la superficie del lienzo. Haz clic en el icono verde
de comprobacion para aprobar la importacion. O bien, puedes seleccionar el icono rojo X
para cancelar la importacién e iniciar el proceso de nuevo.

Cuando hayamos terminado de importar todo lo que deseemos de nuestro archivo
PowerPoint, podemos importar varias veces una diapositiva, haremos clic en el icono X
situado en el extremo superior izquierdo del panel lateral para finalizar la sesion de
importacion. Aparecera un mensaje de confirmacion: simplemente selecciona “Cerrar
Import” (Close Import) para finalizar la sesion de importacion.

=3 - o o um K

http://www.elmformacion.com/
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NN

El formato del contenido que importemos dependera tanto de la plantilla prezi como del
tema que elijas. El tema que elijas determinara las opciones de color y tipos de fuente de
tu prezi. Esto incluye también todo el contenido que se importe desde una presentacion
PowerPoint.

Prezi no admite determinados elementos de edicion de textos que estan presentes en
aplicaciones como PowerPoint (por ejemplo, negrita o cursiva), por lo tanto parte del
formato de algunas diapositivas no coincidira exactamente con el formato original de la
diapositiva. De igual modo, cualquier animacion de fundido creada en PowerPoint no
estara presente en tu prezi: se mostraran los objetos, pero no estaran animados.

Dibujar flechas o lineas.

Prezi también nos permite dibuja flechas en nuestras presentaciones para lo cual esta vez
cambiaremos y pulsaremos sobre marcos y flechas y elegiremos Dibujar flecha.

# Estarata Taller
de
Prezi

o Comienzo 15 de Julio

. Finalizacion 30 de Julio

http://www.elmformacion.com/

Con el ratdn iremos desde el inicio al final de la flecha, la cual nos aparecera en el tapiz y
veremos que consta de 3 puntos inicio, punto medio y final, pudiéndola curvar moviendo
el punto medio de la misma, también podemos desplazar los puntos inicial y final.

= o B £] B

_ ' F®racion
d Efébaficﬁ Taller
i X . (BN

. . Taller de
de // e D/\
Prezi & Punto medio
Punto inical _
[t | R Comienzo 15 de Julio

Comienzo 15 de Julio

- Finalizacién 30 de Julio " Finalizacién 30 de Julio

Podemos personalizar las mismas cambiando su grosor, disminuyéndolo [ |
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aumentandolo B o cambiando su color

El procedimiento para dibujar lineas es el mismo con la Unica diferencia de la flecha que
aparece en el punto final de las mismas.

- Linea
F®racion : >
Taller

de Flecha

Prezi
Mo 15 de Julio

Finalizacion 30 de Julio

Rotulador.

La funcidn rotulador nos permite pintar en nuestro tapiza como si estuviéramos dibujando
sobre el mismo. Una vez hemos realizado el dibujo solamente nos permitird modificar el
tamano del dibujo que hayamos realizado y desplazarlo en el tapiz.

F®rmacion 7~ N\

Taller
de

Prezi Rotulador L
I Borrar
_ Comienzo 15 de ]ulio\n g o

]

- Finalizacion 30 de Julio

Hemos visto como incorporar textos, lineas y flechas en nuestra presentacion, en este
apartado veremos como podemos modificar el tipo de texto y los colores que utilizamos en
el mismo y en las lineas y flechas asi como la forma de incorporar un fondo a nuestra
presentacion.

Para esto pulsaremos sobre Temas personalizar el tema actual.
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Nos aparecera un asistente que podremos utilizar en modo asistente o avanzado.
Empezaremos viendo el modo asistente. Y lo primero que nos permite es cambiar el color
del fondo de nuestra presentacion (Blackground).

Theme Wizard

Theme Wizard

Title 2

After my landing, the
emperor had early notice
of it by an express: and.
determined in council, that
1should be tied in the
manner I have related.

Title 2

After my landing, the

emperor had early notice
of it by an express: and

determined in council, that
1should be tied in the
manner I have related.

Custom Logo  ©

v
; -
@ raez
i o d
H /!

Cancel

El siguiente aparatado nos permitira poner fondos de imagenes, hasta 3 capas para poder
dar a nuestras presentaciones para dar una sensacion de 3D al hacer zoom-in y zoom-out
entre las capas, lo que quiere decir que si se hace zoom-in, desaparecera la primera y se
mostraré la segunda capa y si se hace ain mas zoom-in desaparecera la segunda capa y
aparecera la tercera. En modo asistente solo podremos poner un fondo para insertar las
otras 2 capas deberemos estar en avanzado. A continuacion tenemos la opcion de cambiar
de logo pero solo se podra realizar en la modalidad de pago. Por lo que continuaremos
pulsando Next.

Theme Wizard Theme Wizard

Background

FHIII_

En este apartado nos permitira cambiar el tipo de fuente y el color que utilizamos en
nuestra presentacion. Correspondiendo Title 1 a titulo, Title 2 a Subtitulo y Body a cuerpo.
Veremos que pinchando sobre ellos nos permitira elegir la fuente y a su derecha podemos
elegir el color. Finalizaremos pulsando Next para ir al apartado siguiente.

Theme Wizard Theme Wizard

Title 2

‘After my landing, the
emperor had early notice
ofit by an express; and
determined in council, that
T should be tied in the
manner | have related.

f z00m:

] B EEEEE

!l ] Ill-

Wisard “AdVAnced Back

wizard "Advanced
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Finalmente en el dltimo apartado nos permitird personalizar el color de los circulos y
cuadros, de los Paréntesis de los cuadros y rectdngulos, de las flechas y lineas, y del
rotulador de resaltado. No debemos de olvidarnos de pulsar el Done para que se realicen
los cambios.

Theme Wizard

Title 2

After my landing, the
emperor had early notice of
it by an express; and
determined in council, that
| should be tied in the
manner | have related.

Etymology of 2
1886, of ch "'
pogulant\‘
began to ¥
1936.

: HETH ENEEE . HETH ENEEE
Circle ] [] Arow []

Frame & Lin>

@ Bracket Frame =. u ...=. e Marker
& Rectangle

Wizard " Advanced

Asistente avanzado.

Para acceder al asistente avanzado basta que pulsemos sobre Advanced nos
mostrara un nuevo asistente

Theme Wizard

Title 2

After my landing, the
emperor had early notice of
it by an express; and
determined in council, that

ce . ©
mm ,ece~ ed \d gNE mm t ke a:’: I should be tied in the
s servent cov e size © manner | have related.
of a sma‘l\ straWs 'zu cewith lifted UP
walking-st® coats
i my

the tappets @

,,ghuk. mg . Gained
1917 as. aviators
o it; 00M tens is

3D Background Edit Background Color .
Custom LDg(l Edit Circle Frame
G D Rectangula Frames [l
Arow & tine
[« 72[c 79]0 4] Marker GEEEEEI D

Wizard" Advanced Need to define more details? Use the Prezi €SS Editor Done Cancel

Lo primero que tendremos es el Fondo en 3D (3D Background) si pulsamos sobre Edit,
nos permitira poner hasta 3 capas de fondo para poder dar sensacion de 3D al mismo.

3D Background Laver e Edit 3D Background Layers it 3D Background Layers
fade a5 nd layers, they will &

i Upload
|

-
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Después tendremos personalizar el logo (solo lo permite en la opcién de pago). A
continuacion tenemos los mismos apartados que en el modo asistente pero en este caso nos
dejara personalizar el color mediante su cdédigo RGB. No nos olvidemos al acabar de
pulsar sobre Done para que se efectlen los cambios.

En el mend Temas también podemos encontrar unos temas predisefiados en los cuales ya
vienen unos colores y fuentes pre-configurados para poderlos utilizar en toda la
presentacion.

Para acceder a estos temas predisefiados, hacer clic en Temas y luego seleccionaremos el
tema predisefiado que se deseemos. Esto cambiara el color del lienzo, el color y la fuente
de los textos y los colores de los marcos y las formas.

eshacer = o Comparir X Sali
Mascos y fechas meriac
o 1
Temas

Sailor  MAMFESTD  Summer

}\1’\ B
IS
Wf\wm J;lﬂJ

Cute 1»-41:1
E W 1A

BEm

Los marcos son una herramienta muy Util que permite agrupar elementos y enmarcar
ideas. Si se modifica (mueve, escala o rota) un marco de estos, también se modifican los
elementos que contiene. Dentro de Prezi tenemos 4 tipos de marcos.

1]
&
*
¢

Para insertar un marco de iremos a Marcos y flechas y seleccionaremos el marco que
queramos dibujar.
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Para Dibujarlo pincharemos y arrastraremos el raton desde la zona superior izquierda a la
zona inferior derecha. Una vez hayamos dibujado del Marco podemos incluir en el mismo
los objetos que deseemos.

Vemos como una vez dibujado el marco e incluidos los objetos podemos moverlo,
escalarlo o rotarlos, esto afectara a los objetos que tenemos dentro del marco, también
podemos modificar el tipo de marco que hemos elegido.

Si lo que queremos es modificar es el marco sin afectar los elementos que contiene, se
debe mantener presionada la tecla “alt” y luego seleccionar Unicamente el marco. Esto
hara que aparezca la herramienta de transformacion. De esta manera podemos modificar el
tamafo y la rotacion del marco sin afectar los elementos que contiene.

Los marcos los utilizaremos en nuestras presentaciones normalmente para definir vistas de
nuestra presentacion.

La ruta es la herramienta que nos va a permitir configurar el recorrido mediante el cual se
van a mostrar los distintos elementos de nuestra presentacion.
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Para ver como funciona la ruta hemos combinado algunos de los elementos de los que
hemos estado viendo, como vemos tenemos basicamente cuatro agrupaciones, Taller de
Prezi (esta en un marco con corchetes), Lo que estudiaremos, Con que lo estudiaremos y
Lo que realizaremos (3 marcos invisibles). Queremos que nuestra presentacion empiece
desde la vista actual y vaya de uno en uno del primero al cuarto y finalice centrada en la
direccion URL del centro.

Comenzamos pulsando Editar ruta. En la parte inferior izquierda nos aparecerd Agregar
esta vista. De esta forma nos permitira siempre que queramos agregar la vista que
tengamos a uno de nuestros pasos de la ruta, la forma que Prezi utiliza para Agregar esta
vista es crear un marco invisible sobre dicha vista.

Una vez agregada nos creara el marco y nos mostrara una miniatura con la vista en la zona
izquierda de la pantalla, Si queremos eliminar algin paso de nuestra ruta bastara con
situarnos en la miniatura y pulsar sobre las x en la esquina superior izquierda de la misma.
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Para seguir agregando pasos a nuestra ruta pulsaremos sobre los objetos que queramos
agregar, en nuestro caso vamos a agregar los cuatro marcos que hemos creado y el texto
con la direccién URL. Vemos como nos ha agregado las miniaturas en el lado izquierdo de
cada uno de los pasos y nos marca la ruta de la presentacion con los pasos y el nimero de
orden de cada uno.

Los pasos que hemos creado y que vemos en el lado derecho se puede modificar su orden,
seleccionando los mismos y arrastrandolos a través de las miniaturas. Desde el tapiz
también podemos seleccionar un paso pulsando sobre el nimero del mismo y cambiarlo
eligiendo el objeto que queramos para cambiar dicho paso.

Finalmente nosotros elegiremos también el marco del paso 1 para acabar con la misma
vista que empezamos. Si queremos insertar un nuevo paso entre alguno de los existentes
en la ruta podremos pulsando el icono + entre los pasos que queramos insertar el nuevo. Y
para que los cambios tengan lugar pulsaremos sobre Hecho.
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Prezi permite animar la entrada de los elementos de la presentacion para que vayan
apareciendo (fade-in) cuando se presenta.

Para animar la entrada de los elementos es imprescindible que los elementos estén dentro
de un marco (puede ser invisible), y poner un paso del camino en el marco.

En nuestro caso vamos a ver cdmo hacer para animar dichos elementos. Nosotros haremos
lo siguiente animaremos todos los elementos de nuestro primer marco. Para que vayan
apareciendo uno a uno.

Para animar los elementos primeramente activaremos Editar ruta.

Pulsaremos sobre la estrellita que aparece a lado del numero del paso al que queramos
aplicar la animacién (como podemos ver la estrellita solo aparece en los pasos que se
corresponden con un marco).

Nos aparecerd la siguiente pantalla y podremos ir pulsando sobre cada objeto que
queramos que le aplique la animacion como veremos los marcara con una estrellita ya que
la animacion la hara en el orden que nosotros marquemaos.
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En nuestro caso le hemos dado el mismo orden a los objetos que hemos marcado que el de
la ruta de nuestra animacion y hemos escogido los marcos (se podrian haber escogido los
objetos dentro del marco y una ruta diferente) y finalmente debemos de pulsar Done para
que se realicen los cambios.

Prezi nos permite copiar y pegar elementos de otras presentaciones. En la pagina Explorar
podemos encontrar cientos de presentaciones de las que podemos "tomar prestados”
contenidos, animaciones e incluso efectos sonoros. Esta opcion de reutilizar contenidos
nos permite compartir ideas de una forma mas eficaz.

Si deseamos utilizar contenidos de otra prezi, lo primero que tenemos que hacer es
seleccionar una prezi reutilizable que nos guste en la pagina Explorar. Para lo que
pulsamos sobre Explorar y marcarnos la casilla de Mostrar solo Prezis reutilizables, y en
el cuadro de busqueda podemos incluir los términos por los que queremos haga la
busqueda de la presentacion.

& Taller de Prezi

Una vez hayamos encontrado la presentacion de la cual queremos algun elemento la
seleccionaremos. Finalmente haremos clic en "Guardar una copia” y colocaremos una
copia de la prezi en nuestra propia biblioteca de prezis.

- § curso

Curso Hunting Perfiles T~ eurso Comentarios (0}
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Una vez tenemos una copia realizada ya podemos abrir la prezi y comenzar a incluir
nuestro propio contenido en la misma o cortar y pegar los elementos que nos gusten en
cualquiera de nuestras propias prezis. Lo haremos de la siguiente manera.

Para copiar y pegar elementos (textos, imagenes, videos, formas) de diferentes
presentaciones en Prezi, debemos de tener abiertas ambas presentaciones en modo
edicion. Luego seleccionaremos el elemento que se quiere copiar de un prezi a otro,
presionaremos las teclas “Ctrl” y “c”. Luego en el otro prezi, haremos clic en cualquier
parte (donde no haya ningun elemento) y presionaremos las teclas “Ctrl” y “v”.

Tambien podemos hacerlo seleccionando que se quieren copiar, hacer clic derecho del
ratobn encima de la herramienta de transformacién que aparece y hacer clic en “Copiar”.
Luego en el otro prezi, hacer clic en cualquier parte (donde no haya ningin elemento),
hacer clic derecho del mouse y hacer clic en “Pegar”. Una vez pegado el objeto le
podemos cambiar el tamafrio, girar y mover en el tapiz al lugar donde deseemos.

a ) ] 3

i

Anteriormente habiamos visto como podiamos insertar una pista de fondo de audio en una
presentacion. Ahora que ya hemos visto como funcionan las rutas en Prezi, veremos cOmo
podemos insertar una pista de audio en los pasos de la ruta.

Para insertar el audio seleccionaremos en el lado izquierdo la miniatura del paso al que

queramos insertar el audio. Pulsaremos sobre insertar y elegiremos Agregar locucion al
paso de la ruta. Una vez subido el archivo de audio nos mostrara la siguiente etiqueta en la
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Tambiéen podemos insertar el audio haciendo clic con el boton derecho en el paso en
donde queremos adicionar el audio y luego hacer clic en “Agregar locucién al paso de
ruta”.

Si queremos remplazar el audio de un paso que ya contenga un archivo de audio, el
proceso es el mismo pero en este caso nos aparecera “Sustituir locucion en el paso de
ruta”.

Cualquier presentacion que realicemos y contenga un archivo de audio ya sea de fondo
como en un paso especifico generara que en la parte inferior izquierda del visualizador de
Prezi aparezca un icono de play (triangulo) y un control de audio. Estos
controles apareceran tanto en prezi.com, como en los Prezis embebidos en paginas web.
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Al crear una prezi, podemos elegir entre una serie de plantillas reutilizables o lienzos en
blanco. Si decidimos usar una plantilla, podemos editar todo lo que vemos en el lienzo

igual que si estuvieramos creando nuestra propia prezi, incluso copiar y pegar contenido
creado anteriormente de otras prezis o aplicaciones.

Para utilizar las plantillas de Prezi Gnicamente bastara con que creemos una nueva prezi y
automaticamente lo primero que aparecera es la opcion de escoger cualquiera de las
plantillas predisefiadas para que podamos realizar nuestra presentacion de Prezi.

450 prezi Tus prezis  Aprendery Asistencia técnica  Explorar eiobamacior Elegir tu plantilla Niseves plastilins

goNailol

Prezi cuenta con plantillas en 2D y 3D. Todas las plantillas cuentan con elementos de

texto, formas e imagenes que luego pueden ser modificadas. También cuenta con un
camino para visualizar la Prezi que podemos modificar.

Podemos elegir las plantillas entre 4 Grupos Profesional, Inspirational, Fotografico y
Nuevas Plantillas o con la pestafia todas.

Elegir tu plingjla

Elegir tu plantilla

.....
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Para trabajar con una plantilla, escogeremos la plantilla deseada y luego haremos clic en
el botdn “Usar plantilla”. Una vez que se escoge una plantilla no se puede cambiar por
otra.

Con Prezi podemos compartir nuestras presentaciones, en la version gratuita todas las
presentaciones seran publicas, pero podremos elegir entre que sean reutilizables o no.

Para marcar nuestra Prezi como reutilizable, pulsaremos sobre el boton de compartir que
nos aparecera al colocar el raton sobre la presentacién, cuando estemos en la pantalla de
Tus Prezis. Pulsaremos sobre el mismo.

3 Mo st Todas tus prezis

' Todas tus prezis

]

2 Taller de Prezi & Copy of curso

Nos aparecera una pantalla que nos permitira elegir si queremos que nuestro Prezi sea
reutilizable. También nos permitira acceder a copiar la URL de nuestra presentacion para
acceder a la misma a través de internet.

Taller de Prezi

Configura el nivel de privacidad

lico reutilion y ayude & dHundir &3 ideas

Agrega a gente

Como vemos en la parte inferior tambien nos permite Agregar a gente. Aqui podremos
agregar a gente para que pueda editar nuestra presentacion y trabajar con la misma de
forma colaborativa (hasta un méximo de 10 personas). Para agregar a un colaborador,
pondremos su correo electronico, elegiremos si queremos que solo pueda visualizar o
tambien editar y pulsaremos sobre Agregar. Como vemos nos aparecera una lista con las
personas que hemos agregado y el permiso que le hemos otorgado.
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Taller de Prezi Taller de Prezi

Canfigura el nivel de privacidad Configura ol nivel de privacidad

iblico reutilice y ayude a difundi Las ideas

€3 Parmitir que el publico reutilice y syude 2 difundir 1as ideas

Agrega 3 gente
Agrega

mmEmante Az o5 # Editor =
S ——, [- Marsiel Lépes Martinez ]

Una vez realizado esto le llegara un correo a la persona que hayamos invitado,
notificandoselo.

Asunto: elMformacion . has shared a Prezi with you,

eLMformacion .

elmformacion; ell jazztel e

I've shared a prezi with you:
Taller de Prezi

Prezi is a presentation tool that helps vou organize and share your
ideas.

E

Como vemos la presentacion ya le aparece a nuestro invitado en su apartado de Que se
comparten contigo y podréa editar la presentacion.

S Prezi Tusprezis  Aprender y Asistencia técica Explorar Manuel Lopez Martinez

mienda Prezi a 3 amiqos y te ampliaremos tu cuenta gratis! Comle

@ Taller de Prezi

Si 2 0 mas personas estan trabajando a la vez en una misma presentacion, nos aparecera en
el centro de la presentacion el avatar de la persona con que estemos trabajando y también
nos aparecera el mismo junto al nuestro en la parte derecha de la pantalla.
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TDEHECE

Con Prezi también podemos generar un codigo HTML para poder insertar nuestra
presentacion en una pagina web.

Cuando se trata de un Prezi publico, cualquier persona puede acceder a este codigo. Para
acceder al codigo, entrar a la pestafia Tus Prezis o a Explorar en prezi.com, y
seleccionamos el Prezi que se queramos Yy pulsamos sobre el boton Insertar que nos
aparece en la parte inferior derecha.

Nos mostrara una ventana mostrando opciones del codigo: tamafio del Prezi (ancho y alto
en pixeles); y si se deja que los espectadores del Prezi se puedan mover libremente por la
presentacion o que tengan que limitarse a la secuencia de pasos. Y finalmente podremos
ver el cddigo generado y tenemos la opcion de copiarlo al portapapeles para insertarlo en
nuestra pagina web.

to:| 400

imitar la navegacién solo a avanzar o retrocede
<iframe src="http:/prezi.com/emoed/5odprvacpycp/?
ock_to_| autohide_|
P idisabled _f Width="550
height="400" frameBorder="0"=</iframe=

R .ot i 3

\E@bed prezi
Ancho | 550 pixeles  S——jy A

Podemos presentar nuestra presentacion a traves de internet para lo cual Prezi nos
generara una direccién web en la que se podrd ver nuestra presentacion, podra ser
visualizada conjuntamente por un méaximo de 30 personas, podremos invitar al publico
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enviandoles el enlace generado. Para realizar una presentacion con conexién. Pulsaremos
sobre Presentar con conexién. Enviaremos el enlace a los participantes y finalmente
pulsaremos Iniciar presentacion.

Prezi Tus prezis  Aprender y Asistencia técnica  Explorar eLMformacion

" T B
5. m
# Ediar & Descargar | W Guardaruna copia | | ¢t Compartr | | Insertar Q@public | | B

Presenta con coexién
o Envia el enlace de abajo a través de correo electronico o mensajeria instantanea para invitar a w
publico

<Qttp://prezi com/SOdprvacpycp.’presenﬁ?auth@
© Iniciarla pres‘édn
Iniciar presentacién [

Mientras no iniciemos la presentacion los invitados veran la siguiente pantalla y una vez
iniciada nosotros podremos ver en la zona derecha los invitados que estan accediendo a
nuestra presentacion.

Tuhtar Friacion
dn

Espera unos instantes, la presentacién aiin no ha comenzado

Una vez hemos terminado de disefiar nuestro podemos descargarlo, para poder realizar
una presentacion en nuestro ordenador aungue no tengamos conexion a internet.

Para descargar nuestro Prezi Elegiremos Descargar y seleccionaremos descargar una prezi
portable.
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Nos aparecera el siguiente dialogo mientras empaqueta nuestra presentacion.

Empaquetado

Creando prezi descargable, un poquito de paciencia.

Y al finalizar nos presentara el siguiente mensaje. Pulsaremos sobre el enlace para
descargar la presentacion.

Tu prem

¥a esta creada tu prezi descargable. Pugies hacer clic en este enlace para descargar

el archivo.

El prezi portable lo descargar como un archivo .zip Al descomprimir la carpeta zip que se
descarga del Prezi portatil (portable), se encuentran 3 elementos: 1 archivo ejecutable
(prezi.exe), un archivo con el nombre de “prezi.app” y otra carpeta con el nombre
“content”.

content
Prezi.app

sl Preziexe

“ime  Tipo: Aplicacion Tamario: 114 KB

Esta dltima (carpeta “content”), contiene toda la informacién necesaria para poder
visualizar un Prezi portatil. Para poder visualizar la presentacion bastara con ejecutar el
archivo prezi.exe
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También podemos descargar nuestra presentacion para poder visualizarla como un pdf.
Para poder realizarlo entraremos en nuestro prezi en modo edicion. Pulsaremos en
Compartir y seguidamente en Descargar como pdf. Nos creara un pdf con una pégina por
cada paso de nuestra presentacion.
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